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ACTA No. 3/04072024/TRIM 3 - 2024 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión ALISTAMIENTO equipo de 

bilingüismo 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 4 de Julio de 2024 

HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

5:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Laboratorio de Bilingüismo 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CEAI – Calle 52 No 2- Bis 15 Complejo 

Salomia. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Saludo 

• Condiciones generales del equipo de trabajo sobre su estado de salud y 
posteriormente actualización de procesos formativos. 

• Alistamiento 

• Varios 

• Novedades 

• Cierre 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar aspectos del proceso formativo, alistamiento, novedades y otros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m., se inicia la reunión  para dar continuidad al alistamiento del tercer 

trimestre.   

 

Se abordan los siguientes temas en la reunión.  

 

En general los instructores dan un parte positivo de sus condiciones individuales tanto 

laborales como de salud. 

 

Herling, tiene incapacidad a partir de hoy por 2 días. 
 

Todos los instructores de bilingüismo están apoyando a Sandra Sánchez y en especial, se 

ha designado a Angie Liceth  Villegas como su coach,  ya que la regla de oro del equipo de 

Bilingüismo es que cada que ingrese un instructor@,  el compañero que ingresa de 

último, será el encargado de hacerle la inducción. 

 

Se recomienda seguir el orden de las actas teniendo en cuenta lo manifestado 

anteriormente. 

Viernes 5 de Julio :  José Yela 

siguiente orden: 
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1) Herling G. Asprilla M. 

2) Sandra M. Sánchez B. 

3) Angie L. Meneses V. 
 

El equipo de bilingüismo recomienda que nos capaciten en el manejo de la plataforma 

Zajuna. 

 

Durante toda la jornada se realizaron avances en las actividades de Planeación del 

proceso formativo de acuerdo con los criterios establecidos en el Plan de trabajo 

compartido a través del SITE. 

 

Se da cierre a la reunión a las 05:00 pm, previo reporte de cada instructor sobre el avance 

en las gestiones asociadas al alistamiento jornada a.m. y p.m. del día 4 de Julio. 

La presente acta queda redactada y firmada por todos los asistentes como constancia de 

los acuerdos alcanzados. Enlace al Site de las ACTAS 

CONCLUSIONES 

Se mantienen las acciones para continuar con el desarrollo del Plan de Trabajo emitido 

por la Coordinación Académica. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Continuar actualizando los 

Portafolios y Plan de Trabajo 

Julio 5 Grupo ejecutor 

bilingüismo 

 

 

 

Atender las reuniones programadas 

durante las jornadas de 

alistamiento. 

Julio 5 Grupo ejecutor 

bilingüismo 

 

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

   

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/CEAI_ENGLISH_TEAM/Shared%20Documents/2024/3_2024/1.%20TIT_PRES/1.%20ALISTAMIENTO_3_2024/ACTAS%20DE%20ALISTAMIENTO%20TRIMESTRALES_/ACTAS%20DE%20ALISTAMIENTO%20TERCER%20TRIMESTRE?csf=1&web=1&e=JtKclP
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